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PARTE PRIMA – Norme generali 

Art. 1. Premessa 

Il presente disciplinare contiene le norme integrative del bando relative alle modalità di partecipazione alla procedura di gara 
avente ad oggetto “Servizio di trasporto scolastico periodo 01/01/2019-30/06/2019, anni scolastici 2019/2020 e 2020/2021, 
periodo 01/09/2021-31/12/2021”, indetta dalla Centrale Unica di Committenza dell’Unione di Comuni di Verona Est, codice 
AUSA n. 0000295235, per conto del Settore Servizi Sociali dell’Unione medesima. 

La procedura in oggetto è stata autorizzata con la determinazione a contrarre del Responsabile Settore Servizi Sociali n. 50 del 
10/08/2018 e avverrà mediante procedura aperta e con applicazione del criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa 
individuata sulla base del miglior rapporto qualità-prezzo, ai sensi degli artt. 60 e 95 del D.Lgs n. 50/2016 (Codice dei Contratti). 

Il bando di gara è stato: 

 trasmesso alla Gazzetta Ufficiale della Comunità Europea in data 29/08/2018 (numero dell’avviso nella GU S 2018/S 
166-378819); 

 pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana n. 101 del 31/08/2018, ai sensi dell’art. 2, comma 6, del 
DM 02/12/2016; 

 pubblicato sul profilo del committente http://www.unionevrest.it . 

Il luogo di svolgimento del servizio è il territorio dei Comuni di Belfiore, Caldiero, Colognola ai Colli, Illasi e Mezzane di Sotto, 
facenti parte dell’Unione di Comuni Verona Est. 

L’appalto è suddiviso in n. 5 lotti funzionali. 

Art. 2. Stazione appaltante e amministrazione per la quale si indice la procedura 

2.1. Stazione appaltante: 
Unione di Comuni “Verona Est” Centrale Unica di Committenza 
Indirizzo postale piazzale Trento n. 2 - 37030 Colognola ai Colli (VR) 
Contatti tel. 045.6151272 int. 5 – fax 045.617.00.34 
sito internet http://www.unionevrest.it  
PEC protocollogenerale@pec.unionevrest.it  

2.2. Amministrazioni per conto delle quali si indice la procedura: 
Unione di Comuni Verona Est Servizi Sociali 
Indirizzo Postale piazzale Trento, 2 – 37030 Colognola ai Colli 
contatti tel. 045.6151272 int. 5 – fax 045.617.00.34 
sito internet http://www.unionevrest.it  
PEC protocollogenerale@pec.unionevrest.it 

2. 3 Responsabile Unico del Procedimento art. 31 D.Lgs n. 50/2016: 
RUP procedura di gara geom. Luigi Pietro Citron 
RUP ulteriori fasi Sabrina Fontana 

Art. 3. Documentazione di gara, chiarimenti e comunicazioni 

3.1. Documenti di gara 
La documentazione di gara comprende: 

1) capitolato speciale d’appalto; 
2) DUVRI; 
3) bando di gara; 
4) disciplinare di gara; 
5) DGUE formato elettronico (file xml denominato espd-request); 
6) istruzioni DGUE e busta amministrativa; 
7) modello offerta tecnica; 
8) modello offerta economica. 

http://www.unionevrest.it/
http://www.unionevrest.it/
mailto:protocollogenerale@pec.unionevrest.it
http://www.unionevrest.it/
mailto:protocollogenerale@pec.unionevrest.it
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La documentazione di gara è disponibile sul sito internet http://www.unionevrest.it/zf/index.php/bandi-di-gara/bandi-di-
gara/elenco/sezione/attivi  

3.2. Chiarimenti 
É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da inoltrare all’indirizzo PEC 
protocollogenerale@pec.unionevrest.it , almeno 10 giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle 
offerte. Non saranno, pertanto, fornite risposte ai quesiti pervenuti successivamente al termine indicato. 

Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Ai sensi dell’art. 74, comma 4, del Codice, 
le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno 6 giorni prima della scadenza del termine 
fissato per la presentazione delle offerte, mediante pubblicazione in forma anonima sul sito internet nella sezione relativa al 
bando di gara. 

3.3. Comunicazioni 
Ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, l’indirizzo PEC o, solo per i 
concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l’indirizzo di posta elettronica, da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 
76, comma 5, del Codice. 

Tutte le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate 
qualora rese all’indirizzo PEC protocollogenerale@pec.unionevrest.it e all’indirizzo indicato dai concorrenti nella 
documentazione di gara. 

Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme di comunicazione, 
dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante; diversamente la medesima declina ogni responsabilità 
per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. 

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se non ancora costituiti 
formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, 
aggregati o consorziati. 

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti gli operatori economici 
ausiliari. 

In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti i subappaltatori indicati. 

Art. 4. Oggetto dell’appalto e suddivisione in lotti 

4.1. Oggetto dell’appalto 
L’affidamento ha per oggetto l’espletamento del servizio di trasporto scolastico degli alunni delle scuole dell’infanzia, primarie e 
secondarie di I grado ubicate nel territorio dell’Unione. 

4.2. Codice CPV 
60130000-8 Servizi speciali di trasporto passeggeri su strada 

4.3.Suddivisione in lotti 
L’appalto è suddiviso in n. 5 lotti funzionali come di seguito specificato: 

N. LOTTO DENOMINAZIONE 
IMPORTO A BASE DI GARA 

(inclusi oneri per la sicurezza) 
€ 

CIG 

1 Trasporto scolastico Comune di Belfiore 252.000,00 7580793C46 

2 Trasporto scolastico Comune di Caldiero 564.000,00 7580803489 

3 Trasporto scolastico Comune di Colognola ai Colli 1.128.000,00 758080997B 

4 Trasporto scolastico Comune di Illasi 846.000,00 75808191BE 

5 Trasporto scolastico Comune di Mezzane di Sotto 564.000,00 7580827856 

http://www.unionevrest.it/zf/index.php/bandi-di-gara/bandi-di-gara/elenco/sezione/attivi
http://www.unionevrest.it/zf/index.php/bandi-di-gara/bandi-di-gara/elenco/sezione/attivi
mailto:protocollogenerale@pec.unionevrest.it
mailto:protocollogenerale@pec.unionevrest.it
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Non è prevista alcuna limitazione della partecipazione ad un numero massimo di lotti ne’ della aggiudicazione ad un numero 
massimo di lotti. 

Art. 5. Durata del contratto e avvio del servizio 

5.1. Durata del contratto 
La durata del contratto è prevista in 30 mesi: periodo 01/01/2019-30/06/2019, anni scolastici 2019/2020 e 2020/2021, periodo 
01/09/2021-31/12/2021 con possibilità di rinnovo per ulteriori mesi 26: periodo 01/01/2022-30/06/2022, anni scolastici 
2022/2023 e 2023/2024 ed eventuale proroga mesi 4: periodo 01/09/2024-31/12/2024. 

5.2. Avvio del servizio 
L’avvio del servizio potrà avvenire, qualora richiesto, anche in via d’urgenza ai sensi dell’art. 32, comma 8, del D.Lgs n. 50/2016. 

Le date di attivazione e sospensione del servizio annuo saranno comunicate alla ditta aggiudicataria dal competente Ufficio 
Servizi Sociali dell’Unione di Comuni Verona Est, tenuto conto del calendario scolastico annuale stabilito dalle competenti 
autorità. 

Art. 6. Importo a base di gara e opzioni 

6.1. Importo a base di gara 
L’importo a base di gara per tutti i servizi oggetto del presente appalto, IVA esclusa, ammonta a € 3.354.000,00, di cui € 
3.080,00 per oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso, suddiviso nei seguenti lotti: 

N. 

LOTT

O

COMUNE

IMPORTO ANNO 

SCOLASTICO (pari 

a 10 mensilità)

IMPORTO 

CONTRATTUALE 

(30 mensilità)

IMPORTO 

EVENTUALE 

RINNOVO (26 

mensilità)

IMPORTO 

EVENTUALE 

PROROGA (4 

mensilità)

IMPORTO BASE 

D'ASTA (60 

mensilità)

IMPORTO 

SOGGETTO A 

RIBASSO

IMPORTO 

ONERI PER 

LA 

SICUREZZA 

(non 

soggetti a 

ribasso)

1 Belfiore  €           42.000,00  €        126.000,00  €       109.200,00  €      16.800,00  €       252.000,00  €       251.580,00  €      420,00 

2 Caldiero  €           94.000,00  €        282.000,00  €       244.400,00  €      37.600,00  €       564.000,00  €       563.300,00  €      700,00 

3
Colognola ai 

Colli
 €         188.000,00  €        564.000,00  €       488.800,00  €      75.200,00  €    1.128.000,00  €    1.127.160,00  €      840,00 

4 Illasi  €         141.000,00  €        423.000,00  €       366.600,00  €      56.400,00  €       846.000,00  €       845.300,00  €      700,00 

5
Mezzane di 

Sotto
 €           94.000,00  €        282.000,00  €       244.400,00  €      37.600,00  €       564.000,00  €       563.580,00  €      420,00 

 €         559.000,00  €     1.677.000,00  €    1.453.400,00  €    223.600,00  €    3.354.000,00  €    3.350.920,00  €   3.080,00 Totale

6.2. Oneri per la sicurezza 

Ai sensi e per gli effetti del D. Lgs. 81/2008, recante “Attuazione dell’articolo 1 della legge 3 agosto 2007, n. 123 in materia di 
tutela della salute e di sicurezza sul lavoro” che il servizio, di cui al presente appalto, presenta rischi da interferenze. 
Conseguentemente, ed in applicazione della determinazione dell’AVCP n. 3 del 05.03.2008, l’Unione ha provveduto a redigere il 
Documento Unico di Valutazione dei Rischi Interferenti (DUVRI), costituente documentazione di gara. 

Gli oneri per la sicurezza sono quantificati nella seguente misura e non sono soggetti a ribasso: 

N. LOTTO DENOMINAZIONE 
IMPORTO ONERI PER LA 

SICUREZZA € 

1 Trasporto scolastico Comune di Belfiore 420,00 € 

2 Trasporto scolastico Comune di Caldiero 700,00 € 

3 Trasporto scolastico Comune di Colognola ai Colli 840,00 € 
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4 Trasporto scolastico Comune di Illasi 700,00 € 

5 Trasporto scolastico Comune di Mezzane di Sotto 420,00 € 

Totale 3.080,00 € 

L’impresa aggiudicataria, nella comunicazione dei rischi specifici connessi alla propria attività, può presentare proposte di 
integrazione al DUVRI, ove ritenga di poter meglio garantire la sicurezza del lavoro, sulla base della propria esperienza, senza 
che, per questo motivo, le integrazioni comportino modifiche o adeguamenti dei costi della sicurezza. 

6.3. Costi della sicurezza aziendali (art. 95 comma 10 del D.Lgs 50/2016) 
Ai sensi dell'art. 95, comma 10, del del D. Lgs n. 50/2016, l’operatore economico offerente dovrà indicare, in sede di offerta, i 
propri costi della manodopera e degli oneri aziendali concernenti l'adempimento delle disposizioni in materia di salute e 
sicurezza nei luoghi di lavoro ossia alla sicurezza intesa come costi specifici aziendali (e quindi compresi nell’importo risultante 
dal ribasso offerto) 

6.4.Opzioni: 
E’ prevista la facoltà di affidare all’aggiudicatario, nei successivi tre anni dalla sottoscrizione del contratto, la ripetizione di 
servizi analoghi per ulteriori 26 mensilità nonché la possibilità di una proroga per ulteriori 4 mensilità come specificato al punto 
5.1., con gli importi come specificati al punto 6.1. 

Il contratto potrà essere modificato, senza una nuova procedura di affidamento, ai sensi dell’art. 106, comma 1, lett. a), del 
Codice, con decorrenza dal secondo anno scolastico di appalto, al verificarsi dell’aumento del solo indice ISTAT. 

6.5. Corresponsione dell'importo contrattuale 
L'importo contrattuale verrà corrisposto ai sensi di quanto stabilito dall’art. 15 del Capitolato Speciale. 

Art. 7. Stipula del contratto 

Essendo la procedura di gara effettuata dalla Centrale Unica di Committenza istituita all’interno dell’Unione di Comuni Verona 
Est ai sensi dell’art. 37 del Codice, la stipula del contratto resta in capo al Settore Servizi Sociali dell’Unione di Comuni Verona 
Est, così come previsto dell'art. 6, comma 8 del Regolamento per l’organizzazione e il funzionamento della Centrale Unica di 
Committenza. 

Art. 8. Soggetti ammessi 

Sono ammessi alla gara gli operatori economici di cui all'art. 45 e seguenti del D. Lgs n. 50/2016, anche stabiliti in altri Stati 
membri, in possesso dei requisiti prescritti al successivo art. 9. 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice. In particolare: 

- ai sensi dell’art. 48, comma 7, del Codice, è vietato ai concorrenti di partecipare al singolo lotto in più di un 
raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete 
(nel prosieguo, aggregazione di imprese di rete); 

- ai sensi dell’art. 48, comma 7, del Codice, al concorrente che partecipa al singolo lotto in raggruppamento o consorzio 
ordinario di concorrenti ovvero aggregazione di imprese di rete è vietato partecipare anche in forma individuale; 

- ai sensi dell’art. 48, comma 7, del Codice, i consorzi di cui all'articolo 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, sono tenuti ad 
indicare, in sede di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in qualsiasi 
altra forma, al singolo lotto. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di 
inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale; 

- ai consorzi di cui all’art.45, comma 2, lett. b) e c ) del Codice, è vietato incaricare, in fase di esecuzione, un’impresa 
consorziata diversa da quella indicata in sede di gara, salvo che per le ragioni indicate all’art. 48, comma 7-bis del Codice, e 
sempre che la modifica soggettiva non sia finalizzata ad eludere, in tale sede, la mancanza di un requisito di partecipazione 
alla gara in capo all’impresa consorziata; 
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- le reti di imprese di cui all’art.45, comma 2, lett. f,) del Codice, rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti 
temporanei di imprese in quanto compatibile. In particolare: 

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettività giuridica (cd. 
rete-soggetto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dell’organo comune,  che assumerà il ruolo 
della mandataria, qualora in possesso dei relativi requisiti. L’organo comune potrà indicare anche solo alcune tra 
le imprese retiste per la partecipazione alla gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste; 

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di soggettività 
giuridica (cd. rete-contratto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dell’ organo comune, che 
assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei requisiti previsti per la mandataria e qualora il 
contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare domanda di partecipazione o offerta per determinate 
tipologie di procedure di gara. L’organo comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la 
partecipazione alla gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste; 

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia sprovvista di 
organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione, l’aggregazione di imprese di 
rete partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo, con applicazione integrale delle relative 
regole (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013). 

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel contratto di rete come uno 
degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello stesso dovrà essere commisurata ai tempi di 
realizzazione dell’appalto (cfr. Determinazione ANAC n.3 del 23 aprile 2013). 

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese può essere assunto anche da un RTI costituito 
oppure da aggregazioni di imprese di rete. 

A tal fine, se la rete è dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettività giuridica), tale organo 
assumerà la veste di mandataria della sub associazione; se, invece, la rete è dotata di organo comune privo del potere di 
rappresentanza o è sprovvista di organo comune, deve conferire specifico mandato ad un’impresa retista, la quale assumerà la 
veste di mandataria della sub associazione. 

Ai sensi dell’art. 186-bis del R.D. 16 marzo 1942, n. 367 l’impresa in concordato preventivo con continuità aziendale può 
concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta la qualità di mandataria e sempre che le altre imprese aderenti al RTI non 
siano assoggettate ad una procedura concorsuale. 

 

Art. 9. Requisiti di partecipazione 

Per partecipare alla gara gli operatori economici devono possedere, alla data di scadenza per la presentazione delle offerte e 
per tutta la durata del contratto, i requisiti così come di seguito indicati: 

9.1. Requisiti d'ordine generale 
Gli operatori economici non devono trovarsi in alcuna delle condizioni di esclusione previste dall'art. 80 e in nessun'altra ipotesi 
di incapacità a contrattare con la Pubblica Amministrazione ai sensi della legge e di non aver avuto l'applicazione di alcuna delle 
sanzioni o misure cautelari che impediscono di contrarre con la Pubblica Amministrazione. 
Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art.53, comma 16-ter, del d.lgs. 
del 2001, n.165. 

Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. “black list” di cui al decreto del Ministro 
delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministro dell’economia e delle finanze del 21 novembre 2001 devono, pena 
l’esclusione dalla gara, essere in possesso, dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi del d.m.14 dicembre 2010 
del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.l. 3 maggio 2010 n. 78 conv. in l. 122/2010) oppure della 
domanda di autorizzazione presentata ai sensi dell’art. 1 comma 3 del DM 14 dicembre2010. 
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9.2. Requisiti di idoneità professionale (art. 83, comma 3, de D.Lgs n. 50/2016). 

I concorrenti a pena di esclusione devono essere in possesso di: 

 iscrizione alla Camera di commercio o all’Albo provinciale delle imprese artigiane per la tipologia di servizio oggetto del 
presente appalto ovvero, se di uno degli Stati dell’Unione ad altro registro equipollente in base alla legislazione vigente 
dello stato di appartenenza secondo le modalità di cui all’art. 83, comma 3; 

 iscrizione al REN, Registro Elettronico Nazionale delle imprese che esercitano la professione di trasportatore su strada o se 
soggetti di altro stato membro prova di possesso di autorizzazione o appartenenza ad organizzazione secondo le previsioni 
normative del proprio paese di origine ai fini della prestazione del servizio 
ovvero 

 possesso dell’attestato di idoneità professionale di cui all'art. 7 del D. Lgs n. 395/2000 o equivalenti titolo comunitaro; 
e 

 possesso del requisito di onorabilità di cui all’art. 5 del D. Lgs n. 395/2000 sull’accesso alla professione di viaggiatore su 
strada o equivalente titolo comunitario. 

Il possesso di tali requisiti deve essere indicato nella Parte IV lettera A del DGUE. 

Per l’impresa non iscritta al REN dovrà essere allegato alla documentazione amministrativa: 

 autocertificazione del requisito di onorabilità di cui all’art. 5 del D.Lgs n. 395/2000; 

 l’attestato di cui all’art. 7 del D.Lgs n. 395/2000; 
ovvero 

 equivalenti titoli comunitari; 

9.3. Requisiti capacità economica e finanziaria (art. 83, comma 4, art. 86 e allegato XVII, parte I, del D. Lgs. 50/2016) 

 possesso del requisito previsto dall'art. 6 del D. Lgs n. 395/2000 con le modalità indicate all'articolo 2 del DM 28 aprile 
2005 n. 161 (utilizzando esclusivamente il modello allegato al DM 161/2005, riportando l’identico testo ivi previsto); 

 almeno una idonea referenza rilasciata da istituti bancari o intermediari autorizzati ai sensi del D. Lgs. n. 385/1993 da 
cui risulti che il concorrente dispone di mezzi finanziari adeguati ad assumere il servizio oggetto di affidamento con 
riferimento complessivamente a tutti i lotti per i quali il concorrente partecipa. La referenza deve avere data successiva 
a quella di pubblicazione del bando. 

 fatturato annuo (al netto degli oneri fiscali) specifico relativo a servizi di trasporto scolastico realizzato negli ultimi tre 
anni (2015-2016-2017) per un importo non inferiore a quello posto a base di gara per ogni singolo lotto. I concorrenti 
dovranno dimostrare il possesso del requisito con riferimento al complesso dei lotti cui partecipano; 

Il possesso di tali requisiti deve essere indicato nella Parte IV lettera B del DGUE. 

9.4. Requisiti capacità tecniche e professionali (art. 83, comma 6, art. 86 e allegato XVII, parte I, del D. Lgs. 50/2016) 

 dotazione o disponibilità giuridica, alla data di presentazione della domanda di partecipazione alla gara, degli 
scuolabus necessari per lo svolgimento del servizio, in numero di cui all’art. 7 del Capitolato Speciale d’Appalto e 
capienza adeguati al carico del numero degli alunni. 

Il possesso di tali requisiti deve essere indicato nella Parte IV lettera C del DGUE, ivi inclusa la dichiarazione dei servizi di 
trasporto scolastico realizzati negli ultimi tre esercizi, con specifica del soggetto affidatario e dell’importo. 

Il possesso dei requisiti richiesti dovrà essere dichiarato, ai sensi del DPR 445/2000, in sede di domanda di partecipazione 
utilizzando il DGUE in formato elettronico predisposto dalla Stazione Appaltante, secondo le indicazioni di cui all’allegato 
“Istruzioni DGUE e busta amministrativa”. 

La Centrale Unica di Committenza provvederà in seguito ad acquisire d'ufficio le informazioni oggetto delle dichiarazioni 
sostitutive di cui agli artt. 46 e 47 del DPR n. 445/2000 nonché tutti i dati e i documenti che siano in possesso delle pubbliche 
amministrazioni. 

Si fa presente che la verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, di idoneità professionale e di carattere economico-
finanziario avviene, ai sensi dell’articolo 6-bis del Codice e della delibera dell'AVCP n. 157/2016, attraverso l’utilizzo del sistema 
AVCPASS, reso disponibile dall’Autorità, fatto salvo quanto previsto dal comma 3 del citato art. 6-bis. 
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Pertanto i concorrenti devono obbligatoriamente registrarsi al sistema accedendo al seguente link 
http://www.anticorruzione.it/portal/public/classic/Servizi/ServiziOnline/AVCpass sul Portale ANAC (Servizi ad accesso riservato 
- AVCPASS) secondo le istruzioni ivi contenute al fine di ottenere il PASSoe. 

Si fa presente che il concorrente deve essere in possesso di tutti i requisiti richiesti in rapporto al lotto per il quale presenta la 
propria offerta. Nel caso in cui il concorrente intenda partecipare alla gara per più lotti, i requisiti devono essere posseduti per il 
totale dei lotti a cui intende partecipare. 

Art. 10. Indicazione per i raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, aggregazioni di imprese, GEIE 

I soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lett. d), e), f) e g), del Codice, devono possedere i requisiti di partecipazione nei termini 
stabiliti dall’art. 48 dello stesso. 

Art. 11. Indicazioni per i consorzi di cooperative ed imprese artigiane e i consorzi stabili 

I soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. b) e c) del Codice devono possedere i requisiti di partecipazione nei termini stabiliti 
dall’art. 47 dello stesso. 

Art. 12. Avvalimento 

Ai sensi dell’art. 89 del Codice, l’operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del Codice, può dimostrare il 
possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale di cui all’art. 83, comma 1, lett. b) e c), del 
Codice, avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche partecipanti al raggruppamento. 

Non è consentito l’avvalimento dei requisiti di idoneità professionale di cui al primo punto dell’art. 9.2 del presente disciplinare. 

Il concorrente e l’impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della Stazione Appaltante in relazione alle 
prestazioni oggetto del contratto. 

Il concorrente dovrà allegare originale o copia autentica del contratto in virtù del quale l’ausiliaria si obbliga nei confronti del 
concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, che devono essere dettagliatamente descritte, 
per tutta la durata del contratto.  

Per tanto il contratto, a pena di nullità, deve contenere l’indicazione specifica dei requisiti forniti e delle risorse messe a 
disposizione per l’esecuzione del servizio. 

Art. 13. Subappalto 

Il concorrente, in conformità a quanto previsto dall’art. 105 del Codice, indica, all’atto dell’offerta, le parti del servizio che 
intende subappaltare o concedere in cottimo nei limiti del 30% dell’importo complessivo del contratto (di ciascun lotto/dei lotti 
cui partecipa?) ed è tenuto ad indicare nell’offerta tre subappaltatori. 

In mancanza di tali indicazioni il subappalto è vietato. 

È consentita l’indicazione dello stesso subappaltatore in più terne di diversi concorrenti. 

L’omessa dichiarazione della terna, l’indicazione di un numero di subappaltatori inferiore a 3 o l’indicazione di un 
subappaltatore che, contestualmente, concorre in proprio alla gara, non costituiscono motivo di esclusione ma comportano, 
per il concorrente, l’impossibilità di ricorrere al subappalto. 

Il concorrente deve dimostrare l’assenza in capo ai subappaltatori dei motivi di esclusione di cui all’art. 80. 

I subappaltatori devono possedere i requisiti previsti dall’art. 80 del Codice e dichiararli in gara mediante presentazione di un 
proprio DGUE. 

Il mancato possesso dei requisiti di cui all’art. 80 del Codice in capo ad uno dei subappaltatori indicati nella terna comporta 
l’esclusione del concorrente dalla gara. 

Nel caso di subappalto qualificante, i subappaltatori devono altresì dichiarare, oltre al possesso dei requisiti di cui all’art. 80 del 
Codice, anche il possesso dei requisiti di cui all’art. 83 relativi alla prestazione oggetto di subappalto, compilando le relative 
parti del DGUE. 

http://www.anticorruzione.it/portal/public/classic/Servizi/ServiziOnline/AVCpass
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In ogni caso il subappalto deve essere autorizzato dalla Stazione Appaltante. 

Art. 14. Garanzie provvisorie  

I concorrenti, ai sensi e per gli effetti dell'art. 93, D.Lgs. n. 50/2016, dovranno presentare, unitamente all'offerta, una garanzia 
provvisoria pari al 2% (due per cento) dell’importo del lotto per il quale partecipano. 

Ai sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione del contratto, dopo 
l’aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile all’affidatario o all’adozione di informazione antimafia interdittiva emessa ai 
sensi degli articoli 84 e 91 D. Lgs n. 159/2011. 

Copre inoltre ai sensi dell’art. 89 comma 1 del Codice anche le dichiarazioni mendaci rese nell’ambito dell’avvalimento e le altre 
ipotesi rientranti in base al Codice. 

La garanzia, il cui beneficiario sarà l’Unione di Comuni Verona Est, potrà essere costituita, ai sensi dell'art. 93, comma 2, del D. 
Lgs n. 50/2016 e s.m.i., a scelta del concorrente: 

1) tramite bonifico bancario con versamento presso la Tesoreria dell’Unione di Comuni Verona Est - Servizio di Tesoreria: 
Banca Monte dei Paschi di Siena spa - filiale di Colognola ai Colli – Codice IBAN IT 95 I 01030 59420 000001210787; 

2) in assegni circolari, intestati all'Unione di Comuni Verona Est, in qualità di stazione appaltante; 
3) in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato al corso del giorno del deposito, presso una sezione di tesoreria 

provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della stazione appaltante; 
4) da fideiussione bancaria o assicurativa che risponda ai requisiti di solvibilità previsti dalle leggi che ne disciplinano le 

rispettive attività o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell’albo di cui all’art. 106 del d.lgs. 385/1993 che 
svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte 
di una società di revisione iscritta nell’albo previsto dall’art. 161 del d.lgs. n. 58/1998 e che abbiano i requisiti minimi di 
solvibilità richiesti dalla vigente normativa bancaria assicurativa. 

Ai sensi dello stesso art. 93, comma 2, non è possibile costituire la garanzia provvisoria in contanti, superando la stessa il limite 
all'utilizzo del contante di cui all'art. 49, comma 1, del D. Lgs n. 231/2007. 

In caso di prestazione di garanzia fideiussoria, questa dovrà: 
1) essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito/costituendo raggruppamento temporaneo, aggregazione 

di imprese di rete o consorzi ordinari o GEIE; 
2) essere conforme agli schemi di polizza tipo. 
3) essere prodotta in originale o in copia autenticata ai sensi dell’art. 18 del d.p.r. 28 dicembre 2000,n.445, con espressa 

menzione dell’oggetto e del soggetto garantito; 
4) avere validità per 180 giorni dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta; 
5) prevedere espressamente: 

a) la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 1944 del codice civile, 
volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore; 

b) la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 del codice civile; 
c) l’operatività della garanzia entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante; 

L'offerta è altresì corredata, a pena di esclusione, dall'impegno di un fideiussore, anche diverso da quello che ha rilasciato la 
garanzia provvisoria, a rilasciare la garanzia fideiussoria definitiva per l'esecuzione del contratto, di cui agli artt. 103 e 104 D.Lgs. 
50/2016 e s.m.i., qualora l'offerente risultasse affidatario. Tale obbligo non si applica alle microimprese, piccole e medie 
imprese e ai raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari costituiti esclusivamente da microimprese, piccole e medie 
imprese. 

L'importo della cauzione provvisoria è ridotto secondo le misure e le modalità di cui all'art. 93, comma 7, del Codice. 

Per fruire di dette riduzioni il concorrente segnala e documenta nell’offerta il possesso dei relativi requisiti fornendo copia dei 
certificati posseduti. 

In caso di partecipazione in forma associata, le suddette riduzioni si possono ottenere alle seguenti condizioni: 
a) in caso di partecipazione in RTI orizzontale, ai sensi dell’art.48, comma 2 del Codice, consorzio ordinario di concorrenti 

di cui all’art.45, co. 2, lett. e) del Codice o di aggregazioni di imprese di rete, il concorrente può godere del beneficio 
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della riduzione della garanzia solo se tutte le imprese che costituiscono il raggruppamento e/o il consorzio ordinario 
siano in possesso della predetta certificazione; 

b) in caso di partecipazione in RTI verticale, nel caso in cui solo alcune tra le imprese che costituiscono il raggruppamento 
verticale siano in possesso della certificazione, il raggruppamento stesso può beneficiare di detta riduzione in ragione 
della parte delle prestazioni contrattuali che ciascuna impresa raggruppata e/o raggruppanda assume nella 
ripartizione dell’oggetto contrattuale all’interno del raggruppamento; 

c) in caso di partecipazione in consorzio di cui all’art.45, comma 2, lett. b) e c) del Codice e di aggregazioni di imprese di 
rete con organo comune e soggettività giuridica, il concorrente può godere del beneficio della riduzione della garanzia 
nel caso in cui la predetta certificazione sia posseduta dal consorzio/aggregazione di imprese direte 

La garanzia è svincolata automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto medesimo, mentre per gli altri 
concorrenti, ai sensi dell’art. 93, comma 9, del Codice, verrà svincolata al momento della comunicazione di avvenuta 
aggiudicazione. 

L’offerente che risulterà aggiudicatario definitivo è tenuto a prestare, prima della stipulazione del contratto, una cauzione 
definitiva costituita a norma dell’art. 103 D. Lgs. 50/2016. 

Art. 15. Sopralluogo 

Il sopralluogo è obbligatorio al fine della conoscenza del territorio e sua morfologia, delle vie di comunicazione e dell’ubicazione 
degli immobili scolastici che costituiscono la base per l’esecuzione del servizio di cui al presente appalto. 
La presa visione dovrà essere effettuata dal Legale Rappresentante oppure il Direttore Tecnico oppure un dipendente munito di 
atto di delega o procura (opportunamente firmate in originale con il documento di identità del delegante). 
Per l’effettuazione del sopralluogo è necessario prendere appuntamento con il Settore Servizi Sociali al n. di telefono 
045/7151272 int. 1 (sig.a Fontana Sabrina). In ogni caso la richiesta di sopralluogo dovrà essere concordata entro le ore 12.30 
del 24/09/2018. 
A seguito di sopralluogo verrà rilasciata la relativa attestazione. 
Chi esegue il sopralluogo non può rappresentare più di un operatore economico e, qualora ciò si verifichi, il secondo 
sopralluogo non sarà preso in considerazione. 

Art. 16. Pagamento a favore dell’Autorità Nazionale AntiCorruzione (ANAC) 

I concorrenti devono effettuare, a pena di esclusione, il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore dell’Autorità 
nazionale anticorruzione, secondo le modalità di cui alla deliberazione dell’A.N.AC. n. 1300 del 20/12/2017 e allegano la 
ricevuta ai documenti di gara. 

Il contributo è dovuto per ciascun lotto per il quale si presenta offerta secondo gli importi descritti nella sottostante tabella: 

Numero Lotto CIG Importo contributo € 

1 7580793C46 20,00 

2 7580803489 70,00 

3 758080997B 140,00 

4 75808191BE 80,00 

5 7580827856 70,00 

In caso di mancata presentazione della ricevuta nella documentazione di gara, la stazione appaltante accerta il pagamento 
mediante consultazione del sistema AVCpass. Qualora il pagamento non risulti registrato nel sistema, la mancata presentazione 
della ricevuta potrà essere sanata ai sensi dell’art. 83, comma 9 del Codice, a condizione che il pagamento sia stato già 
effettuato prima della scadenza del termine di presentazione dell’ offerta. 

In caso di mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento, la stazione appaltante esclude il concorrente dalla procedura di 
gara in relazione al lotto per il quale non è stato versato il contributo, ai sensi dell’art.1, comma 67 della l.266/2005 



Unione di Comuni Verona Est 
Centrale Unica di Committenza 

 

 

 
12 

 
 

Art. 17. Modalità di aggiudicazione dell’appalto 

L’appalto sarà aggiudicato con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto 
qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2, del Codice. 

Art. 18. Criterio di valutazione delle offerte 

L’offerta economicamente più vantaggiosa viene individuata mediante l’attribuzione di punteggi (in seduta riservata da parte 
della Commissione giudicatrice nominata dalla stazione appaltante dopo lo scadere del termine per la presentazione delle 
offerte) agli elementi variabili di valutazione delle offerte ammesse in gara, di natura qualitativa e di natura quantitativa. 

La ripartizione del punteggio, considerando quello massimo di 100 punti, viene attribuito in base ai seguenti elementi: 

 valutazione di natura qualitativa (OFFERTA TECNICA) punti massimi 70 

 valutazione di natura quantitativa (OFFERTA ECONOMICA) punti massimi 30 

La valutazione di natura qualitativa (offerta tecnica) viene effettuata in base agli elementi come di seguito indicati: 

CRITERIO  
PUNTEGGIO 
MASSIMO 

TIPO CRITERIO 
ELEMENTI DI VALUTAZIONE / CRITRI 

MOTIVAZIONALI 

A) 
CARATTERISTICHE DEGLI 
AUTOMEZZI IMPIEGATI PER IL 
SERVIZIO 

22   

A1) Parco automezzi – Età media 18 qualitativo 

Verrà valutato il parco automezzi più 
giovane calcolato in relazione alla data 
di immatricolazione di ogni mezzo di 
trasporto che la Ditta mette a 
disposizione – o s’impegna a mettere a 
disposizione – e di cui abbia la proprietà, 
la disponibilità giuridica o l’ordine di 
acquisto, per la realizzazione del 
presente appalto. 
 
Per l’attribuzione del punteggio verrà 
calcolata l’età media di 
immatricolazione degli automezzi 
considerando due decimali dopo la 
virgola (verrà effettuato 
l’arrotondamento all’unità superiore 
qualora la terza cifra decimale sia pari o 
superiore a cinque). 
Al concorrente che offrirà il parco mezzi 
con età media più bassa verrà attribuito 
il punteggio massimo. Al concorrente 
che offrirà il parco mezzi con età media 
più alta verrà attribuito il punteggio di 0 
punti 
Alle altre offerte il punteggio sarà 
attribuito secondo la seguente formula: 

Pi=Pmax*[1-(Ei-Emin)/(Emax-Emin)] 
Dove: 
Pi = punteggio del concorrente i-esimo; 
Pmax = punteggio massimo attribuibile; 
Emax = rappresenta l’età media più alta; 
Emin = età media più bassa; 
Ei = età media del marco mezzi della 
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ditta i-esima 
 
NB: per ogni mezzo di trasporto occorre 
documentare il numero di targa e di 
telaio. 
Per automezzi non ancora immatricolati 
verrà considerato l’ordine di acquisto. 

A2) 
Mezzi ecologici – Caratteristiche 
ambientali degli automezzi offerti 

4 qualitativo 

Il punteggio sarà differenziato per i 
singoli lotti in relazione al diverso 
numero di autobus richiesto dalla 
stazione appaltante. 

 LOTTO 1 (2 mezzi) 
Punteggio 
per ogni 

automezzo 
  

 Autobus elettrici punti 2   

 
Autobus alimentati a metano (o euro 
6) 

punti 1   

 LOTTO 2 (3 mezzi) 
Punteggio 
per ogni 

automezzo 
  

 Autobus elettrici punti 1,33   

 
Autobus alimentati a metano (o euro 
6) 

punti 0,67   

 LOTTO 3 (5 mezzi) 
Punteggio 
per ogni 

automezzo 
  

 Autobus elettrici punti 0,80   

 
Autobus alimentati a metano (o euro 
6) 

punti 0,40   

 LOTTO 4 (4 mezzi) 
Punteggio 
per ogni 

automezzo 
  

 Autobus elettrici punti 1   

 
Autobus alimentati a metano (o euro 
6) 

punti 0,5   

 LOTTO 5 (3 mezzi) 
Punteggio 
per ogni 

automezzo 
  

 Autobus elettrici punti 1,33    

 
Autobus alimentati a metano (o euro 
6) 

punti 0,67   
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B) 

SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO  
Svolgimento del servizio di trasporto 
scolastico senza demerito o con 
buon esito (o altra analoga dicitura) 
svolto per conto di Pubbliche 
Amministrazione così come definite 
dall’art. 1 c. 2 D. Lgs. 165/2001: 

15 qualitativo 

Saranno valutati esclusivamente gli 
appalti svolti per l’intero anno scolastico 
a partire dall’anno scolastico 2008/2009 
compreso fino all’anno scolastico 
2017/2018 compreso. Non saranno 
ammessi alla valutazione appalti svolti 
per frazioni di anno scolastico. 

 

per appalti aventi, per anno 
scolastico, un numero di utenti da 
servire pari o superiore a quello 
previsto per il lotto relativo 

punti 1  

I punti saranno assegnati ad 
affidamento, ad anno scolastico 

 
per appalti aventi, per anno 
scolastico, valori inferiori a quello 
previsto per il lotto relativo 

punti 0,5  

     

C) 
USCITE DIDATTICHE SENZA ONERI A 
CARICO DELL’UNIONE DI COMUNI 
VERONA EST 

7 qualitativo 

Per uscita didattica si intende: a/r con 
utilizzo di un mezzo necessario per 
l’espletamento del servizio, per un 
raggio di 60 km dalla scuola interessata, 
in orario scolastico 
 
Ai fini dell’offerta, i primi 6 mesi di 
contratto del 2019 e gli ultimi 4 mesi del 
2021 saranno sommati e considerati 
pari ad 1 anno scolastico 

 
n. 04 uscite didattiche per ogni anno 
scolastico 

Punti 7   

 
n. 03 uscite didattiche per ogni anno 
scolastico 

Punti 4   

 
n. 02 uscite didattiche per ogni anno 
scolastico 

Punti 2   

 
n. 01 uscita didattica per ogni anno 
scolastico 

Punti 1   

 Nessuna uscita didattica Punti 0   

     

D) 

TERRITORIALITA’ 
Disponibilità giuridica di una rimessa 
del parco automezzi tale che 
permetta di raggiungere in tempi 
brevi il luogo di svolgimento del 
servizio con riferimento a ciascun 
lotto oggetto di offerta. 
Verrà riconosciuto il seguente 
punteggio: 

8 qualitativo 

Per rimessa si intende un sito o un 
immobile “custodito”, dotato di adeguati 
accorgimenti tecnici finalizzati ad 
ostacolarne l’intrusione dall’esterno 
(quali, a mero titolo esemplificativo: 
recinzioni, cancelli chiusi, sistema di 
allarme, ecc….). 
La valutazione terrà conto dei km che 
intercorrono tra la sede comunale del 
lotto per il quale viene effettuata 
l’offerta e la rimessa, calcolati attraverso 
l’applicazione Google Maps. 

 Distanza entro 10 km 8   

 Distanza entro 15 km 6   

 Distanza entro 20 km 4   

 Distanza oltre i 20 km 0   
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E) 
CERTIFICAZIONE UNI ISO 
39001/2016 sulla Sicurezza Stradale 

8 qualitativo  

 Certificazione in possesso Punti 8   

 Certificazione non in possesso Punti 0   

     

F) CERTIFICAZIONE UNI ISO 9001/2015 2 qualitativo  

 Certificazione in possesso Punti 2   

 Certificazione non in possesso Punti 0   

     

G) 
CORSI DI FORMAZIONE EFFETTUATI 
A FAVORE DEL PERSONALE 
CONDUCENTE 

8 qualitativo 

Il punteggio sarà differenziato per i 
singoli lotti in relazione al diverso 
numero di autobus richiesto dalla 
stazione appaltante. 

 LOTTO 1 (1 autista) 
Punteggio 
per ogni 
autista 

  

 Corso antincendio Punti 2   

 Corso primo soccorso Punti 2   

 Corsi di guida sicura Punti 2   

 Corsi utilizzo CRONOTACHIGRAFO Punti 2   

 LOTTO 2 (2 autisti) 
Punteggio 
per ogni 
autista 

  

 Corso antincendio Punti 1   

 Corso primo soccorso Punti 1   

 Corsi di guida sicura Punti 1   

 Corsi utilizzo CRONOTACHIGRAFO Punti 1   

 LOTTO 3 (4 autisti) 
Punteggio 
per ogni 
autista 

  

 Corso antincendio Punti 0,5   

 Corso primo soccorso Punti 0,5   

 Corsi di guida sicura Punti 0,5   

 Corsi utilizzo CRONOTACHIGRAFO Punti 0,5   

 LOTTO 4 (3 autista) 
Punteggio 
per ogni 
autista 

  

 Corso antincendio 
Punti 0,6 

(periodico) 
  

 Corso primo soccorso 
Punti 0,6 

(periodico) 
  

 Corsi di guida sicura 
Punti 0,6 

(periodico) 
  

 Corsi utilizzo CRONOTACHIGRAFO 
Punti 0,6 

(periodico) 
  

 LOTTO 5 (2 autisti) 
Punteggio 
per ogni 
autista 

  

 Corso antincendio Punti 1   

 Corso primo soccorso Punti 1   

 Corsi di guida sicura Punti 1   

 Corsi utilizzo CRONOTACHIGRAFO Punti 1   
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Una volta terminata la procedura di attribuzione dei punteggi dei singoli criteri come sopra definiti, si procederà ad attribuire, 
al concorrente che ha presentato la migliore offerta tecnica, il massimo punteggio previsto e, proporzionalmente, verrà 
attributo un punteggio inferiore agli altri concorrenti sulla base della seguente formula: 

70 x (punteggio attribuito al concorrente) / (punteggio più alto attribuito) 

Non viene prevista alcuna soglia di sbarramento relativamente all’offerta tecnica. 

L’attribuzione del punteggio di natura quantitativa avverrà sulla base del seguente criterio:  

 punti 30 all’offerta (in euro) con il prezzo più baso (offerta migliore); 

 per le altre offerte secondo la formula: 

(offerta migliore, in euro) / (offerta, in euro) x 30 

con troncamento dopo la seconda cifra decimale 
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PARTE SECONDA – PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

Art. 19. Modalità di presentazione dell’offerta 

Il concorrente dovrà presentare, con le modalità richieste nel presente disciplinare di gara, la propria documentazione 
amministrativa, l’offerta tecnica e l’offerta economica contenute in un unico plico esterno sigillato. 

Il plico esterno dovrà riportare la denominazione e ragione sociale del concorrente comprensivi del numero di telefono, fax e 
indirizzo di posta elettronica certificata dell’ufficio ove inviare ogni eventuale comunicazione inerente la presente gara. 

Nel caso di concorrenti associati, già costituiti o da costituirsi, dovrà essere indicato il nominativo di tutti i singoli partecipanti. 

All’esterno del plico dovrà altresì essere indicata la dicitura: “Gara d’appalto per l’affidamento del servizio di trasporto scolastico 
LOTTO N. __(indicare il n. del lotto per il quale si riferisce l’offerta presentata)___ - TRASPORTO SCOLASTICO COMUNE DI 
___(indicare il Comune a cui fa riferimento il relativo lotto) – CIG n. __(indicare il n. del lotto per il quale si riferisce l’offerta 
presentata)___” 

Il plico dovrà essere adeguatamente sigillato sui lembi di chiusura in modo da garantire la segretezza dell’offerta e contenere: 

BUSTA A – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

BUSTA B – OFFERTA TECNICA 

BUSTA C – OFFERTA ECONOMICA 

A pena di esclusione, le buste dovranno essere adeguatamente sigillate sui lembi di chiusura. 

Tale plico dovrà tassativamente pervenire, con le modalità di inoltro a libera scelta dei concorrenti, 

entro le ore 12.30 del giorno 8 ottobre 2018 

al seguente indirizzo: 

Unione dei comuni di Verona Est 
Piazzale Trento, 2 

37030 Colognola ai Colli Verona 

In caso di consegna a mano, l’Ufficio Protocollo è aperto nei seguenti giorni ed orari da lunedì a venerdì dalle ore 9,00 alle ore 
12,30; in tal caso l’ufficio citato potrà rilasciare alla ditta apposita ricevuta. 

Non saranno accettate consegne che risultino effettuate in giorni, orari o luoghi diversi da quelli sopraindicati. 

Non verranno aperti i plichi che non risultino pervenuti entro il termine di cui sopra o che non risultino inviati con le modalità 
indicate. 

Oltre il termine sopra indicato, non è valida alcuna altra offerta anche se sostitutiva o aggiuntiva a quella precedente. 

L’Amministrazione declina ogni responsabilità in ordine a disguidi postali o di altra natura che impediscano il recapito del plico 
entro il termine predetto. 

Nessun rimborso è dovuto per la partecipazione alla procedura di gara, anche nel caso in cui non si dovesse procedere 
all’aggiudicazione. 

Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive si redigono ai 
sensi degli articoli 46 e 47 del d.p.r.445/2000; per i concorrenti non aventi sede legale in uno dei Paesi dell’Unione europea, le 
dichiarazioni sostitutive sono rese mediante documentazione  idonea equivalente  secondo la legislazione dello Stato di 
appartenenza. 

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r.445/2000 devono essere sottoscritte dal 
rappresentante legale del concorrente o suo procuratore. 

Le dichiarazioni relative all’offerta tecnica ed economica potranno essere redatte sui modelli predisposti e messi a disposizione 
con la documentazione di gara. Ai sensi dell’art. 85, comma 1, del Codice il DGUE potrà essere presentato solo in forma 
elettronica. 
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Il dichiarante allega copia fotostatica di un documento di riconoscimento, in corso di validità (per ciascun dichiarante è 
sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche in presenza di più dichiarazioni su più fogli distinti). 

Il procuratore allega copia conforme all’originale della relativa procura. 

La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere prodotta in copia autenticata o in copia 
conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del d.p.r.445/2000. 

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta  in modalità idonea equivalente secondo 
la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83, comma 3, 86 e 90 del Codice. 

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve essere corredata da 
traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarrà la 
versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la fedeltà della traduzione. 

Qualsiasi documentazione potrà essere presentata in copia firmata digitalmente dal legale rappresentante o soggetto 
qualificato alla presentazione dell’offerta. 

La mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero l’inserimento di elementi concernenti il prezzo in 
documenti contenuti nelle buste A e B, è causa di esclusione. 

Saranno escluse le offerte plurime, condizionate, tardive, alternative o espresse in aumento rispetto all’importo a base di gara. 

L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla scadenza del termine indicato per 
la presentazione dell’offerta. 

Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, la stazione appaltante 
potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice,di confermare la validità dell’offerta sino alla data che 
sarà indicata dalla medesima stazione appaltante e di produrre un apposito documento attestante la validità della garanzia 
prestata in sede di gara fino alla medesima data. 

Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sarà considerato come rinuncia del concorrente alla partecipazione 
alla gara 

 

BUSTA A- DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
La busta dovrà riportare la dicitura “BUSTA A – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” e contenere all’interno: 

1. DGUE – Documento di Gara unico Europeo (file xml espd-request allegato alla documentazione di gara) in formato 
elettronico compilato e sottoscritto secondo le istruzione di cui all’allegato “Istruzioni DGUE e busta amministrativa”; 

2. DOCUMENTAZIONE A CORREDO DEL DGUE – secondo le istruzioni di cui all’allegato “Istruzioni DGUE e busta 
amministrativa”; 

3. DICHIARAZIONE INTEGRATIVA AL DGUE – da predisporre su modello “Mod.Abis integrazione dichiarazione requisiti”; 

4. CAUZIONE PROVVISORIA ed eventuali certificazioni che permettono la presentazione della cauzione in forma ridotta - 
anche su CD con firma digitale, secondo le modalità di cui all’art. 14 del presente Disciplinare oltre all’impegno di un fidejussore 
rilasciato ai sensi dell’art. 103 del D.Lgs. n. 50/2016; 

5. ATTESTAZIONE DI AVVENUTO SOPRALLUOGO – rilasciato a seguito di sopralluogo come definito dall’art. 15 del presente 
Disciplinare; 

6. CAPITOLATO SPECIALE CONTROFIRMATO – copia del Capitolato Speciale d’Appalto sottoscritto dai medesimi soggetti che 
hanno sottoscritto il DGUE; il documento può anche essere presentato con firma digitale; 

7. PASSoe rilasciato da ANAC secondo le modalità di cui all’art. 9 del presente Disciplinare; la mancata dichiarazione del 
Passooe in gara non costituisce motivo di esclusione né di sanzione, né oggetto di integrazione per tutti i concorrenti; ai fini 
della effettuazione delle verifiche il concorrente che non consegnasse in gara il PASSOE dovrà consegnarlo all’amministrazione in 
una fase successiva; 

8. VERSAMENTO ANAC – ricevuta del versamento effettuato secondo le modalità di cui all’art. 15 del presente Disciplinare; 
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9- REFERENZA BANCARIA – dichiarazione di almeno un istituto come indicato al punto 9.3; 

(solo per i soggetti non in possesso dell’iscrizione al REN): 

10. attestato di idoneità professionale di cui all’art. 7 del D.Lgs n. 395/2000 sull’accesso alla professione di viaggiatore su strada; 

11. attestazione bancaria di cui all’art. 6 del D.Lgs n. 395/2000. 

BUSTA B - OFFERTA TECNICA 
Il concorrente dovrà inserire nella Busta B documentazione sottoscritta dai medesimi soggetti che hanno sottoscritto il DGUE e 
il Capitolato Speciale d’Appalto, redatta secondo lo schema di cui al modello Mod.B Offerta Tecnica di cui al relativo lotto. 

La mancanza o l’incompletezza degli elementi oggetto di valutazione o una generica indicazione degli stessi, comporterà 
l’impossibilità di attribuire il relativo punteggio. 

Non sono previste soglie di sbarramento 

BUSTA C- OFFERTA ECONOMICA 
La Busta C deve contenere l’offerta economica da redigersi compilando l’apposito modulo (Modello Mod. C Offerta Economica). 
In caso di discordanza è valida l’indicazione più vantaggiosa per l’Ente 

Nell’offerta economica devono essere indicati i propri costi della manodopera e degli oneri aziendali concernenti 
l'adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza nei luoghi di lavoro ossia alla sicurezza intesa come costi 
specifici aziendali (e quindi compresi nell’importo risultante dal ribasso offerto) 

I contenuti della offerta economica devono essere sottoscritti a pena di esclusione: 

 per le associazioni di imprese e i consorzi ordinari e i GEIE dal rappresentante legale di ogni singolo operatore 
economico raggruppato o consorziato che hanno sottoscritto anche gli altri documenti di gara; 

 per i consorzi di cui alle lettere b) e c) dell’art. 47 del D.Lgs. 50/2016 dal legale rappresentante del consorzio che ha 
sottoscritto anche gli altri documenti di gara. 

Sono inammissibili le offerte economiche che superino l’importo a base d’asta. 

Art. 20. Soccorso istruttorio 

Ai sensi dell'art. 83, comma 9 del Codice si precisa che le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda possono essere 
sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio. In particolare, in caso di mancanza, incompletezza e di ogni altra 
irregolarità essenziale degli elementi e del documento di gara unico europeo di cui all'articolo 85, con esclusione di quelle 
afferenti all'offerta economica e all'offerta tecnica, la stazione appaltante assegna al concorrente un termine, non superiore a 
dieci giorni, perché siano prodotte, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti 
che le devono rendere. In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente è escluso dalla gara. 
Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non consentono l'individuazione del 
contenuto o del soggetto responsabile della stessa. 
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PARTE TERZA - OPERAZIONI DI GARA 

Art. 21. Modalità e procedimento di aggiudicazione 

22.1. Procedimento 
Possono assistere all’apertura dei plichi e delle buste i legali rappresentanti dei soggetti concorrenti o loro delegati; in 
quest’ultimo caso dovranno presentarsi con delega scritta, controfirmata e su carta intestata dell’impresa. I rappresentanti pre-
senti dovranno presentare un valido documento di identità. 

Prima seduta pubblica fissata per il giorno 15/10/2018 alle ore 10.00 presso l'Ufficio della Centrale Unica di Committenza 
dell'Unione di Comuni Verona Est, Piazzale Trento n. 2 – Colognola ai Colli. 

La gara si svolgerà nelle seguenti forme: 

apertura plico principale e busta “A –documentazione amministrativa” seduta pubblica seggio di gara 
valutazione documentazione amministrativa e verifica dell’ammissibilità 
dei candidati 

seduta pubblica seggio di gara 

Apertura busta “B-offerta tecnica” ai soli fini della verifica della documen-
tazione ivi presente 

Seduta pubblica Seggio di gara 

valutazione offerta tecnica seduta riservata commissione giudi-
catrice 

Lettura dei punteggi dell’offerta tecnica, apertura busta “C-offerta econo-
mica” e valutazione offerta economica 

seduta pubblica commissione giudi-
catrice 

Data e luogo delle successive sedute pubbliche saranno comunicati ai concorrenti a mezzo pubblicazione sul sito informatico 
http://www.unionevrest.it/zf/index.php/bandi-di-gara/bandi-di-gara/elenco/sezione/attivi almeno 2 giorni prima della data fis-
sata. 

Le sedute di gara potranno, comunque, essere sospese ed aggiornate ad altra ora o ad un giorno successivo salvo che nella fase 

di apertura delle offerte economiche. 

Non sono ammesse offerte condizionate o quelle espresse in modo indeterminato o incompleto. 

22.2. Seggio di gara e commissione giudicatrice 
Il seggio di gara sarà costituito, sulla base delle linee guida ANAC n. 3/2016 punto 5.2, dal RUP della procedura assistito da due 
testimoni.  

La commissione giudicatrice è nominata dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed è composta da un 
numero dispari di 3 membri, esperti nello specifico settore cui si riferisce l’oggetto del contratto. In capo ai commissari non 
devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, comma 9, del Codice. 

La Commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei concorrenti e fornisce 
ausilio al RUP nella valutazione della congruità delle offerte tecniche (Linee guida ANAC n. 3). 

Ai sensi dell’art. 29, comma 1 del Codice, la stazione appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione 
“amministrazione trasparente” la composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti. 

22.3. Verifica anomalia delle offerte 
Ai sensi dell’art. 97 del D.Lgs. 50/2016, gli operatori economici forniscono, su richiesta della stazione appaltante, spiegazioni sul 
prezzo o sui costi proposti nelle offerte se queste appaiono anormalmente basse, sulla base di un giudizio tecnico sulla 
congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità dell'offerta. 

La congruità delle offerte è valutata sulle offerte che presentano sia i punti relativi al prezzo, sia la somma dei punti relativi agli 
altri elementi di valutazione, entrambi pari o superiori ai quattro quinti dei corrispondenti punti massimi previsti dagli elementi 
di valutazione di cui al punto 5. 

22.4. Parità tra le offerte 
In caso di offerte uguali si procederà ai sensi dell’art. 77 RD n. 827/1924. 

Nel caso in cui la sorte debba decidere chi debba essere l'Aggiudicatario, si procederà mediante estrazione da effettuarsi, in 
seduta pubblica, mediante sorteggio da urna chiusa, la quale conterrà un numero di schede pari a quello dei soggetti che 

http://www.unionevrest.it/zf/index.php/bandi-di-gara/bandi-di-gara/elenco/sezione/attivi
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abbiano presentato offerte di eguale valore. Tali schede verranno ripiegate e saranno riportanti l’una il nominativo di uno dei 
concorrenti, l’altra il nominativo del secondo concorrente, e così via. 

22.5. Presenza di più offerte da parte di un singolo concorrente: 
In caso di più offerte presentate dallo stesso concorrente, le offerte recapitate successivamente alla prima sono considerate 
inesistenti; i plichi di invio di queste ultime saranno aperti solo dopo la conclusione della gara e solo al fine di recuperare la 
documentazione da restituire al concorrente, mentre rimarranno sigillate le buste interne contenenti l’offerta. 

22.6. Proposta di aggiudicazione: 
Dopo aver concluso le operazioni di gara, l’Autorità che presiede la gara procede a predisporre e dichiarare la proposta di 
aggiudicazione dell’appalto in oggetto. 

22.7. Verifica proposta di aggiudicazione 
La proposta di aggiudicazione, ai sensi dell’art. 32 comma 5 e 33 comma 1 del D.Lgs. 50/2016, è sottoposta ad approvazione da 
parte dell’organo competente della stazione appaltante. 

22.8. Aggiudicazione 
La stazione appaltante, ai sensi dell’art. 32 comma 5 del D.Lgs. 50/2016, provvede all’aggiudicazione previa verifica della 
proposta di aggiudicazione. 

L’aggiudicazione non equivale all’accettazione dell’offerta dell’appalto. 

22.9. Efficacia dell'aggiudicazione 
L’aggiudicazione diventa efficace dopo la verifica del possesso dei prescritti requisiti, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del D.Lgs. 
50/2016. 

22.10. Termini per la stipula del contratto 
La stipula del contratto nei termini stabiliti dalla normativa (art. 32 del D.Lgs. n. 50/2016), conformemente a quanto definito 
dall’art. 7 del presente Disciplinare. 

22.11. Scorrimento della graduatoria 
Nel caso in cui l’affidatario sia impossibilitato a dar corso o a proseguire l'esecuzione del contratto, ovvero il contratto si risolva 
per rinuncia o decadenza dell'aggiudicatario, per suo inadempimento ovvero per qualsivoglia altra causa allo stesso 
riconducibile, l’Amministrazione potrà procedere, previa valutazione della convenienza economica, allo scorrimento della 
graduatoria finale delle offerte, nel senso di poter affidare il servizio al concorrente che segue l'aggiudicatario nella predetta 
graduatoria. 

L'Amministrazione, in particolare, in caso di fallimento, di liquidazione coatta e concordato preventivo, ovvero procedura di 
insolvenza concorsuale o di liquidazione dell'appaltatore, o di risoluzione del contratto ai sensi dell'art. 108 ovvero di recesso 
dal contratto ai sensi dell'art. 88, comma 4ter, del D. Lgs n. 159/2011, ovvero in caso di dichiarazione giudiziale di inefficacia del 
contratto, interpella progressivamente i soggetti che hanno partecipato all'originaria procedura di gara, risultanti dalla relativa 
graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto per l'affidamento del completamento dei lavori/servizi/forniture. In questo 
caso, l'affidamento avviene alle medesime condizioni già proposte dall'originario aggiudicatario in sede in offerta. 

L’Amministrazione si riserva la facoltà di non procedere all'aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in 
relazione all'oggetto del contratto. L’Amministrazione potrà aggiudicare anche in presenza di una sola offerta purché valida e 
ritenuta congrua, con l’esclusione di offerte in aumento rispetto alla base d'asta; nonché di non procedere all'aggiudicazione, 
qualunque sia il numero delle offerte pervenute per ciascun lotto, per rilevanti motivi di interesse pubblico. 

Art. 22. Clausola sociale  

Al fine di promuovere la stabilità occupazionale del personale impiegato, nel rispetto dei principi dell' Unione Europea, 
l’aggiudicatario del contratto di appalto è tenuto ad assorbire prioritariamente nel proprio organico il personale già operante 
alle dipendenze dell’aggiudicatario uscente, come previsto dall’articolo 50 del Codice, garantendo l’applicazione dei CCNL di 
settore. 
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Art. 23. Spese a carico dell’aggiudicatario 

Ai sensi dell’art. 216, comma 11 del D.Lgs. n. 50/2016, le spese per la pubblicazione sulla Gazzetta ufficiale degli avvisi (di 
preinformazione, relativi agli appalti aggiudicati) e dei bandi di gara sono rimborsate alla stazione appaltante dall’aggiudicatario 
entro il termine di 60 giorni dall'aggiudicazione. 
Ai sensi dell'art. 32, comma 14 del D.Lgs. n. 50/2016, il contratto sarà stipulato in modalità elettronica secondo le norme 
vigenti, in forma pubblica amministrativa a cura dell'Ufficiale rogante dell'Amministrazione Comunale. 
Sono a carico dell’appaltatrice tutte le spese contrattuali, imposte, tasse, diritti e le denunce fiscali inerenti e conseguenti alla 
stipula del contratto. 
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PARTE QUARTA – TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

Art. 24. Definizione delle controversie 

Secondo quanto stabilito dall’art. 23 del Capitolato Speciale d’Appalto, per tutte le controversie derivanti dal contratto, è 
competente il Foro di Verona, rimanendo espressamente esclusa la compromissione in arbitri. 

Art. 25. Trattamento dati personali 

Ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 i dati trasmessi a questa Amministrazione verranno utilizzati esclusivamente per lo svolgimento 
di funzioni istituzionali, nei limiti stabiliti dal codice medesimo. 
Il Titolare del trattamento dei dati forniti è l’Unione di Comuni Verona Est, nella persona del suo Legale Rappresentante e il 
Responsabile del trattamento dei dati è il geom. Luigi Pietro Citron, Responsabile della Centrale Unica di Committenza. 
 


